
   

 

 
 พระราชบัญญัติทรัพยากรน้ำ พ.ศ. 2561 ได้กำหนดให้มี “คณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ” หรือ 
“กนช.” มีหน้าที่และอำนาจเกี่ยวกับการบริหารทรัพยากรน้ำเพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ในการ บูรณาการเกี่ยวกับ
การใช้ การพัฒนา การบริหารจัดการ การบำรุงรักษา การฟื้นฟู และการอนุรักษ์ทรัพยากรน้ำ  ให้เกิดความเป็น
เอกภาพ รวมทั้งให้มีหน้าที่และอำนาจในการจัดทำนโยบายและแผนแม่บทเกี่ยวกับการบริหารทรัพยากรน้ำที่
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ พิจารณาและให้ความเห็นชอบแผนปฏิบัติการของหน่วยงานของรัฐ และองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นที่เกี ่ยวกับทรัพยากรน้ำและแผนงบประมาณการบริหารทรัพยากรน้ำแบบบูรณาการ ให้
สอดคล้องกับนโยบายและแผนแม่บทตามยุทธศาสตร์ชาติ เพ่ือพิจารณาในการจัดทำงบประมาณประจำปี พิจารณา
และให้ความเห็นชอบแผนแม่บท การใช้ การพัฒนา การบริหารจัดการ การบำรุงรักษา การฟื้นฟู และการอนุรักษ์
ทรัพยากรน้ำในเขตลุ่มน้ำต่าง ๆ ตามที่คณะกรรมการลุ่มน้ำเสนอ กำกับ ดูแล เร่งรัด ตรวจสอบ ติดตาม และให้
คำแนะนำแก่หน่วยงานของรัฐและองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการดำเนินการ ตามนโยบาย และแผนแม่บทตาม
ยุทธศาสตร์ชาติ ฯลฯ  ในการนี้คณะกรรมการลุ่มน้ำจึงต้องมีการจัดประชุมเพ่ือหามติ และเสนอข้อคิดเห็นต่อ กนช.
โดยที่มาตรา 27 แห่งพระราชบัญญัติทรัพยากรน้ำ พ.ศ. 2561 ได้กำหนดให้ในกรณีที่ได้มี พระราชกฤษฎีกากำหนด
ลุ่มน้ำใดขึ้นตามมาตรา 25 แล้ว ให้มีคณะกรรมการลุ่มน้ำประจำลุ่มน้ำนั้น ซ่ึงกำหนดองค์ประกอบของคณะกรรมการ
ลุ่มน้ำ ดังนี้ 

(1) กรรมการลุ่มน้ำโดยตำแหน่ง ได้แก่ ผู้ว่าราชการจังหวัดในเขตลุ่มน้ำนั้น ผู้แทนกรมควบคุมมลพิษ 
ผู้แทนกรมเจ้าท่า ผู้แทนกรมชลประทาน ผู้แทนกรมทรัพยากรน้ำ ผู้แทนกรมทรัพยากรน้ำบาดาล 
ผู้แทนกรมท่ีดิน ผู้แทนกรมประมง ผู้แทนกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ผู้แทนกรมป่าไม้ ผู้แทน
กรมพัฒนาที่ดิน ผู้แทนกรมโยธาธิการและผังเมือง ผู้แทนกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ผู้แทนกรม
อุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่า และพันธุ์พืช (กรณีติดต่อกับชายแดน ให้มีผู้แทนกระทรวงกลาโหม กรณี
ติดต่อกับชายฝั่งทะเล ให้มีผู้แทนกรมทรัพยากรทางทะเลและชายฝั่ง กรณีอยู่ในพื้นท่ีจังหวัดนราธิวาส 
จังหวัดปัตตานี และจังหวัดยะลา ให้มีผู้แทนศูนย์อำนวยการบริหารจังหวัดชายแดนภาคใต้) 

(2) กรรมการลุ่มน้ำผู้แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งเป็นผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    ใน
เขตลุ่มน้ำนั้น จังหวัดละ 1 คน และในกรณีที่ลุ่มน้ำใดอยู่ในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
รูปแบบพิเศษ ให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรูปแบบพิเศษนั้นเป็นกรรมการลุ่มน้ำด้วย  

(3) กรรมการลุ่มน้ำผู้แทนองค์กรผู้ใช้น้ำ ที่มาจากภาคเกษตรกรรม ภาคอุตสาหกรรม และภาคพาณิชย กรรม 
ภาคละ 3 คน รวม 9 คน 

กรรมการลุ่มน้ำผู้ทรงคุณวุฒิที่มีความรู้และประสบการณ์เกี่ยวกับทรัพยากรน้ำ จำนวน 4 คน 

 

 

 

แนวทางการปฏิบัติงานการจัดประชุมคณะกรรมการลุ่มน้ำ 
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 ขั้นตอนการดำเนินการการจดัประชุมคณะกรรมการลุ่มน้ำ 
 กระบวนการการจัดประชุมคณะกรรมการลุ่มน้ำ ประกอบด้วย การดำเนินการ ก่อน ระหว่าง และ
หลังการประชุม โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 ส่วนที่ 1 การเตรียมการก่อนการประชุม  
  1. เมื่อทราบกำหนดการจัดประชุมคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ (กนช.) จากสำนักงาน
เลขานุการคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ (สลน.) แล้ว ฝ่ายเลขา (สำนักงานทรัพยากรน้ำแห่งชาติภาค 3) 
กำหนดวัน เวลา และสถานที่ในการประชุม จองห้องประชุม และจัดทำปฏิทินการประชุมสำหรับการประชุม
คณะกรรมการลุ่มน้ำ โดยกำหนดให้มีการประชุมคณะอนุกรรมการทรัพยากรน้ำจังหวัดทุกจังหวัดในเขตลุ่มน้ำเสร็จ
สิ้นก่อนการประชุมคณะกรรมการลุ่มน้ำชีอย่างน้อย 7 วัน  
  2. จัดทำหนังสือขออนุมัติการจัดประชุมและเบิกจ่ายค่าประชุมคณะกรรมการลุ่มน้ำ เพื่อเป็น
หลักฐานในการอนุมัติการเบิกจ่ายงบประมาณ และจัดทำหนังสือขออนุญาตไปราชการและบันทึกขอยืมเงินทดรอง
ราชการ เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการไปราชการ 
  3. จัดทำหนังสือเชิญประชุม และส่งหนังสือเชิญประชุม โดยระบุวัน เวลา สถานที่ประชุม พร้อม
ทั้ง (ร่าง) ระเบียบวาระการประชุม 
  4. ประสานกับหน่วยงานต่าง ๆ ที่มีหน้าที่เกี่ยวกับด้านทรัพยากรน้ำ เพื่อรวบรวมข้อมูล จัดทำ
ระเบียบวาระการประชุม เอกสารประกอบการประชุม และข้อมูลการนำเสนอ (Microsoft PowerPoint)    ตาม
วาระการประชุม 
  5. ประสานคณะกรรมลุ่มน้ำแจ้งยืนยันการเข้าร่วมประชุม เช่น ทางไลน์ อีเมล์ โทรสาร เป็นต้น 
และจัดทำบัญชีรายชื่อลงทะเบียนการประชุม  
  6. ประสานประธานเพ่ือชี้แจงเกี่ยวกับเอกสารและรายละเอียดเนื้อหาในการประชุม เพ่ือหารือใน
ประเด็นที่สำคัญก่อนเข้าร่วมประชุม 
  ส่วนที่ 2 การดำเนินการระหว่างประชุม 
  7. รับลงทะเบียนผู้เข้าร่วมประชุม และอำนวยความสะดวกในขณะดำเนินการประชุม  
  8. ดำเนินการประชุมและควบคุมการนำเสนอ Microsoft PowerPoint ตามวาระการประชุม จด
บันทึกมติที่ประชุมและประเด็นสำคัญ 
  9. จ่ายเบี้ยประชุมและค่าใช้จ่ายในการเดินทางให้แก่คณะกรรมการลุ่มน้ำ และจ่ายค่าอาหารว่าง
และเครื่องดื่มให้แก่ผู้รับจ้างจัดอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
  ส่วนที่ 3 การดำเนินการภายหลังการประชุม 
  10. จัดทำสรุปมติ/ข้อคิดเห็นในที่ประชุม 
  11. จัดทำบันทึกใบสำคัญหักล้างเงินยืมทดรองราชการ/รายงานการเบิกจ่ายค่าจัดประชุม
คณะกรรมการลุ่มน้ำ 
  12. จัดทำรายงานการประชุม และนำร่างรายงานการประชุมเสนอคณะกรรมการลุ ่มน้ำ เพ่ือ
พิจารณาตรวจทาน แก้ไข 
  13. ติดตามการปฏิบัติงานตามข้อสั่งการจากมติที่ประชุม และสรุปข้อมูลเพ่ือเตรียมนำเสนอในที่
ประชุมคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ (กนช.) ต่อไป (ถ้ามี)  
  14. ประชุมสรุปและทบทวนผลการจัดประชุมเพ่ือนำมาปรับปรุงแก้ไขในการจัดประชุมครั้งต่อไป 
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Work Flow 
ตารางที่ 1  กระบวนการการจัดประชุมคณะกรรมการลุ่มน้ำ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผังกระบวนการ ระยะเวลา
ดำเนินการ 

1. ประสานงานเพื่อกำหนดวัน เวลา และสถานที่ในการ
ประชุม  

 
 
 

 
1 วัน 

2. จัดทำหนังสือขออนุมัติการจัดประชุมและเบิกจ่ายค่า
ประชุมคณะกรรมการลุ่มน้ำ 

 
 
 

 
1 วัน 

3. จัดทำหนังสือเชิญประชุมและส่งหนังสือเชิญประชุมพร้อม 
(ร่าง) ระเบียบวาระการประชุม 

 
 
 

 
2 วัน 

4. จัดทำระเบียบวาระการประชุม เอกสารประกอบการ
ประชุม และข้อมูลการนำเสนอ (Microsoft 
PowerPoint) 

 
 
 

 
7 วัน 

5. ประสานคณะกรรมการลุ่มน้ำแจ้งยืนยันการจัดประชุม และ
จัดทำบัญชีรายชื่อลงทะเบียนการประชุม 

 
 

 

 
1 วัน 

6. ประสานประธานเกี่ยวกับเอกสารและช้ีแจงรายละเอียด
เนื้อหาในการประชุม ก่อนเข้าร่วมประชุม 

 

 
 
 

 
1 วัน 

7. รับลงทะเบียนผู้เข้าร่วมประชุม   
 
 

 
1 วัน 

8. ดำเนินการประชุมตามวาระการประชุม และจดบันทึกมติที่
ประชุมและประเด็นสำคัญ 

 
 
 

 
1 วัน 

9. จ่ายเบี้ยประชุมคณะกรรมการลุ่มน้ำ และจ่ายค่าอาหารว่าง
และเครื่องดื่ม 
 

  
1 วัน 

10. จัดทำสรุปมติที่ประชุม 
  

 
 

 
1 วัน 

11. จัดทำบันทึกใบสำคัญหักล้างเงินยืมทดรองราชการ 
รายงานการเบิกจ่ายค่าจัดประชุมคณะกรรมการลุ่มน้ำ 

 
 
 

 
3 วัน 
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12. จัดทำรายงานการประชุม และนำร่างรายงานการประชุม
เสนอคณะกรรมการลุ่มน้ำ ตรวจทานแก้ไข 

 
 
 
 

 
3 วัน 

13. สรุปข้อมูลเพื่อเตรียมนำเสนอในที่ประชุมคณะกรรมการ
ทรัพยากรน้ำแห่งชาติ (กนช.) ต่อไป (ถ้ามี)  

 
 
 

 
3 วัน 

14. ประชุมสรุปและทบทวนผลการจัดประชุมเพื่อนำมา
ปรับปรุงแก้ไขในการจัดประชุมครั้งต่อไป 

 
 
 

 
1 วัน 

 
 
กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติทรัพยากรน้ำ พ.ศ.2561 
 2. พระราชกฤษฎีกากำหนดลุ่มน้ำ พ.ศ.2564 
 3. กฎกระทรวงการได้มาซึ่งกรรมการลุ่มน้ำผู้แทนองค์กรปงครองส่วนท้องถิ่น กรรมการลุ่มน้ำผู้แทน
องค์กรผู้ใช้น้ำ และกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิในคณะกรรมการลุ่มน้ำ พ.ศ. 2564 
 4. กฎกระทรวงการคัดเลือกกรรมการผู้แทนคณะกรรมการลุ่มน้ำในคณะกรรมการทรัพยากรน้ำแห่งชาติ 
พ.ศ.2564 
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